
OFFRE D’EMPLOI 
Coordonnateur.trice, Services alimentaires 

Concours 25-01 
 
 

Le Centre alimentaire Aylmer, est un bastion de soutien et d'espoir au cœur de la communauté. Il va au-delà de 
la simple aide alimentaire pour tisser un réseau de solidarité et de bien-être. Au cœur de notre engagement, 
une mission primordiale: lutter contre l'appauvrissement et la pauvreté qui affectent la communauté du 
secteur Aylmer. Nous œuvrons sans relâche à développer une gamme d'initiatives diversifiées pour améliorer 
la qualité de vie de nos concitoyens/concitoyennes. 
 

Sommaire du poste 

Relevant du Directeur général, le titulaire du poste a la responsabilité de veiller au bon fonctionnement de la 

distribution des denrées alimentaires, du Marché communautaire et des entrepôts du Centre alimentaire 

Aylmer ainsi que le dépannage d'urgence et des points de services (Allego, Kogaluk, Deschênes) qui viennent 

en aide aux citoyens dans le besoin de notre territoire. Il doit aussi valider l'admissibilité des participants et de 

diriger l'équipe et les bénévoles. 

Fonctions principales et tâches 

• Organiser la logistique des services alimentaires et de ses composantes ainsi que le dépannage 

d'urgence et des points de services. 

• S'assurer de l'inscription des participants et valider leur admissibilité, la référer à d'autres ressources et 

l'encadrer lors de la distribution de l'aide alimentaire. 

• Dispenser un service à la clientèle de qualité en retournant dans des délais raisonnables les appels et 

les courriels. 

• Répartir et réviser le travail du personnel et des bénévoles affectés aux services alimentaires, du 

Marché communautaire et des entrepôts. 

• Répartir et réviser le travail du personnel et des bénévoles affectés à l'entretien des locaux de la 

distribution des denrées alimentaires, du Marché communautaire et des entrepôts. 

• Préparer les horaires des employés et des bénévoles. 

• Collaborer à la mise en œuvre des programmes alimentaires. 

• Préparer des rapports d'activités et statistiques. 

• Remplir les formulaires et les documents appropriés. 

• Rédiger la correspondance et les rapports courants requis afin d'assurer les suivis nécessaires. 

• Participer à divers comités relatifs à la distribution des denrées alimentaires. 

• S'assurer que les aires de travail respectent les normes de propreté et de salubrité. 

• Gérer le système d'inventaire des denrées alimentaires. 

• Gérer les budgets. 

• Effectuer les commandes pour la cuisine, le centre de distribution, le Marché communautaire et 
l'entretien ménager. 

• Diriger les services de livraison à domicile (Allegro, Kogaluk) pour les participants dans l'incapacité de 
se déplacer. 

• Commander des denrées alimentaires par l’entremise du système de commande de Moisson 

Outaouais. 



• Proposer des stratégies pour recruter des participants potentiels et pour venir en aide aux participants. 

• Participer aux réunions de divers comités (p. ex. Comité Anti-gaspillage, etc.). 
 
Autres tâches 

• Accomplir, sur demande, tout autre mandat et tâches connexes ou similaires aux tâches ci-dessus 
mentionnées. 

 
Formation et expérience 

• Une formation collégiale (atout)  

• Expérience dans la gestion du personnel (atout) 

• Expérience dans la gestion des stocks (atout) 

• Certification du MAPAQ (un atout) 

• Maîtrise du français (tant à l’oral qu’à l’écrit) 

• Maîtrise de l’anglais (tant à l’oral qu’à l’écrit) 

• Une très bonne connaissance de la Suite Microsoft Office 

• Permis de conduire valide requis 
 
Autres exigences 

• Délai d’exécution d’une tâche 

• Qualité du travail et planifier son travail 

• Souci du détail 

• Habileté à transmettre des connaissances alimentaires 

• Communiquer oralement et par écrit « français & anglais » 

• Échanger de l’information 

• Faire preuve d’un esprit d’équipe 

• Faire preuve d’initiative 

• Gérer les budgets 

 
Conditions diverses 

La personne titulaire du poste doit être légalement autorisée à travailler au Canada. 
 

Conditions de travail 

• Permanent, temps plein (35 heures/semaine – lundi au vendredi) 

• Salaire : 53 071 $ à 70 179 $ 
 
Date limite pour postuler: 21 juillet 2025 

Faire parvenir votre curriculum vitae à l’attention de 
 

• Par courriel : dparizeau@centrealimentaireaylmer.org 
 
 

Nous remercions toutes les personnes qui soumettent leur candidature, mais nous ne communiquerons 
qu’avec les personnes retenues pour une entrevue. 
 

mailto:dparizeau@centrealimentaireaylmer.org


Pour mieux connaître le Centre alimentaire Aylmer, visitez le site Web 
http://www.centrealimentaireaylmer.org et suivez sa page Facebook : 
http://www.facebook.com/CentreAlimentaireAylmer/  

http://www.centrealimentaireaylmer.org/
http://www.facebook.com/CentreAlimentaireAylmer/

